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Mit Karteikarten, Schlüsselbücher u.ä. ist es nicht richtig effizient: Ein großer 
Schlüsselbestand und das regelmäßige Aushändigen und wieder Zurückneh-
men der Schlüssel lässt einem schnell den Überblick verlieren. Mit der Schlüs-
selverwaltung haben Sie immer die Kontrolle: wann? von wem? wie viele? für 
welches Objekt? … Einfache Fragen einfach beantwortet! 

 
... und so funktioniert es: 
 

� In den Objektstammdaten wird definiert, wie viele Schlüssel für 
das einzelne Objekt vorhanden sind 

� Die Eintragung und Austragung der Schlüssel pro Vertrag wird im 
Vertrag, z.B. über die Anreiseliste bzw. die Abreiseliste vorge-
nommen 

� Hier tragen Sie die Anzahl ausgehändigte bzw. zurückgenomme-
ne Schlüssel ein. Mit dieser Eintragung wird automatisch das Da-
tum und die Uhrzeit sowie der Bearbeiter gespeichert. Ein Memo-
feld für evtl. Bemerkungen steht zur Verfügung 

� Die Abreiseliste liefert automatisch die Summe der zurückzuge-
benden Schlüssel (Beispiel: 2 Stck. insgesamt ausgehändigt, ges-
tern 1 Stck. zurückerhalten = 1 Stck. Schlüssel ausstehend) 

� Eine Liste der noch im Umlauf sich befindenden Schlüssel gibt Ih-
nen bei Bedarf die Gesamtübersicht   

 


